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Ausschreibung Studentische Mitarbeit 

Die Agentur ARTEFAKT Kulturkonzepte (www.artefakt-berlin.de) ist in Berlin ansässig. Seit über 25 

Jahren bringen wir kulturelle Ereignisse in die Medien und Inhalte auf den Punkt. Wir sorgen für 

kreative Kampagnen, konzeptionieren und organisieren kulturelle Events. 

Unsere Kunden sind Kulturanbieter wie Festivals, Opern-, Theater- und Literaturhäuser, Museen 

und Galerien, Stiftungen, Bildungseinrichtungen sowie kommunale und privatwirtschaftliche 

Kulturinstitutionen in Berlin und ganz Deutschland. Ebenso arbeiten wir für bundesweit 

agierende und internationale Kulturprojekte, die sich in Deutschland und in Berlin präsentieren 

wollen.  

Wir bieten kreative Dienstleistungen für die Kultur und arbeiten in den Bereichen Medienarbeit, 

Redaktion, Konzeption und Social Media sowie Kulturmarketing und Projektmanagement. 

Zur Unterstützung unseres Teams im Bereich Redaktion, Social Media und Office-Management 

suchen wir ab Frühjahr 2023 eine engagierte studentische Mitarbeiter:in auf Honorarbasis. 

Aufgaben: 

▪ Unterstützung bei Redaktion und Community Management von Social Media-Kanälen 

▪ Recherche und Datenmanagement für Content-Produktion Social Media 

▪ Content-Produktion Social Media 

▪ Datenbankmanagement (Access) 

▪ Unterstützung beim Office Management unserer PR-Agentur  

▪ Flexible Projektassistenz  

Wir erwarten: 

▪ einschlägiges Hochschulstudium (mind. 3 Semester, verschiedene Fachrichtungen der 

Geistes- und Kommunikationswissenschaften möglich) 

▪ sicherer Umgang mit gängigen Online- und MS Office-Anwendungen; Grundkenntnisse in 

Photoshop 

▪ sicherer Umgang mit CMS-Oberflächen von gängigen Social-Media-Plattformen 

(Facebook-Createrstudio, Instagram etc.) 

▪ Erfahrungen mit Content Creation-Apps (Mojo, Canva etc.) und 

Bildbearbeitungsprogrammen sind von Vorteil 

▪ ausgeprägte Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten und Entscheiden 

▪ sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, weitere 

Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere Englisch, erwünscht 

▪ Kommunikationsbereitschaft & Kreativität und Organisationstalent & Teamgeist  

▪ Interesse an und grundlegende Kenntnisse in Kunst und Kultur sowie verwandten 

Themen 

▪ Vertrautheit mit der Berliner Kunst-, Kultur- und Unterhaltungsbranche von Vorteil 

▪ Optimal: Nachweise über Erfahrungen im Bereich Social Media oder Content-Produktion 

Wir bieten: 

▪ Arbeitszeit: 10 h / Woche 

▪ Dauer: zunächst für drei Monate, gern mit Aussicht auf eine kontinuierliche 

Zusammenarbeit  

▪ Vergütung auf Honorarbasis in Anlehnung an den Tarif für studentische Hilfskräfte in 

Berlin 

▪ Einblick in die vielfältige Landschaft der Kultur-PR 

▪ Ein vielseitiges Agentur-Team, das seinen Kaffee selbst kocht 

Wir freuen uns über Bewerbungen als pdf ausschließlich per Mail an: mail@artefakt-berlin.de bis 

1. März 2023 (gern früher). Für Nachfragen stehen wir gern per E-Mail zur Verfügung. 
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